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公司簡介 
 公司名稱:好蘇福紙業股份有限公司 

 產業類別:紙業加工銷售商 

 資本額:1億1千萬 

 公司人數:100人 

 成立日期:2000.10.10 

 公司地址:新北市五股工業區舒服路5號 

 電話:02-2456 8888 



經營理念 
綠色的選擇 

 

好蘇福公司以紙業加工為主,成立17年以來,不
斷開發新產品,添購機器並推動FSC COC認證 

 

持續經營品牌,致力於研發高優質的紙,給客戶
好的選擇 
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FSC 推動小組 

總經理 

業務部 採購部 倉儲部 製造部 管理部 

詹宛樺 

楊雅馨 施千慧 呂欣宴 葉宥溱 徵人中 
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FSC認證產品 
FSC-pure FSC-mixed FSC-recycled

用於100%使用FSC認證森林原

料生產的產品，產品類別標

示：From well-managed 

forests

部份使用FSC認證森林原料、

FSC受控木材和可回收材料生

產的產品，產品類別標示：

From responsible source

回收來源標示用於僅使用回收

，產品類別標示：From 

recycled material



銷售&交貨 
 銷售最重要的關鍵控制點在

於出貨單據和發票的註記 

 依標準要求，必須確保以下
訊息：公司名稱、聯絡方式、
客戶名稱、地址、發票日期、
產品描述、數量、公司的
FSC COC證書號碼及產品的
FSC聲明 

 若資料不完整，例如產品
FSC聲明和證書號碼，則失
去效用無法以FSC的產品為
聲明來販售，客戶也無法以
此份文件作為FSC原料採購
的依據 

 

 

接收客戶訂單 

通知倉庫安排出貨 

開立發票及出貨單據 

銷售流程 



出貨單 

客戶名稱 電話 03-375-9888

發票地址 傳真電話 03-375-9889

送貨地址 統一編號 158158158

備註 連絡人 賺翻了

品名 數量 單價 金額

F3838客製三層瓦楞紙箱

(80*80*80cm_FSC Mix80%)
2000PCS 100 200000 1.現金

10000 2.期票 ν

210000 送貨方式 貨運

備註

主管 會計 倉庫 業務

表單編號:XXXX 版本:V01

日期:106年9月30日 NO:FSC1060930025

客戶簽收

加值稅5%

好蘇福紙業股份有限公司出貨單

新北市五股工業區舒服路5號

Tel:03)363-9922

證書號碼:RA-COC-00721

License Number:FSC-C125291

總計

付款方式

經典企業股份有限公司

桃園區建國東路22號

桃園區建國東路22號

FSC Mix產品

訂單編號:FSC1060930025



出貨發票 

數量 單價 金額 備註

2000PCS 100 200000
證書號碼:RA-COC-00721

License Number:FSC-C125291

200000 營業人蓋用統一發票專用章

營業稅 應稅 5% 零稅率 免稅  10000

210000總計新台幣：零仟 零佰 貳拾 壹萬 零仟 零佰 零拾 零元整

銷售額合計

好蘇福紙業股份有限公司

電子計算機統一發票

統一編號:158158158

買受人：經典企業股份有限公司

中華民國106年9月30日

發票號碼:XUXU9898998

F3838客製三層瓦楞紙箱

(80*80*80cm_FSC Mix80%)

品名

地址：桃園區建國東路22號
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管理流程-材料採購 
對公司所需的FSC材料的採購進行控制及確保進貨原料的可追溯性 

 

 進貨要求: 
 依材料類別對FSC產品組合的進貨進行分類，並保證使用的材料為合格進貨。 

 

 供應商審定: 
 建立並保持FSC產品組合供應材料的供應商最新紀錄。 

 除定期審查，採購前應先確認供應商的FSC證書有效性與範圍。 

 

 常用紀錄: 
 FSC宣告書 

 供應商一覽表 

 採購單 

 需保留供應商發票/運輸資料/標籤使用紀錄 



管理流程-FSC政策宣告書 

FSC政策宣告書 
XXXX公司承諾:   

為了盡力達成FSC_CoC 產銷監管鏈要求，本公司宣布不直接或間接參與下列活動: 
1. 非法採伐或非法木材或林產品貿易。 
2. 侵犯傳統和公民權利的林業行動 
3. XXXXX 
    

    

    

    

              

保存期限: 5年 表單編號:XXXXX 版本:V01 



管理流程-供應商一覽表 

好蘇福股份有限公司 
FSC_供應商一覽表 

供應商編號 供應商名稱 
供應的產品
種類 

供應的材料
類別 

證書號碼 證書範圍 證書效期 確認日期 

                

                

                

                

                

                

保存期限: 5年 表單編號:XXXXX 版本:V01 



管理流程-採購單 

好蘇福股份有限公司 
FSC_採購單 

申請日期 產品品名 規格 數量 產地 
是否符合FSC
要求 

備註 

              

              

              

              

              

              

保存期限: 5年 表單編號:XXXXX 版本:V01 



確認FSC證書有效性與範圍 
證書查詢: 

http://info.fsc.org/ 

http://info.fsc.org/


 





大綱 

公司簡介 

 

FSC推動小組 

 

各部門推動規劃 
-業務部 

-採購部 

-倉儲部 

-管理部 

 



倉儲區平面圖 

進出口碼頭 

FSC成品倉 
___________________ 

 

一般成品倉 

一般材料倉 
___________________ 

 

FSC材料倉 

一般 
待檢區 

一般 
退貨區 

收料中心 

FSC 
退貨區 

FSC 
待檢區 



管理流程 

原材接收 

• 驗收入庫單 

• 採購單/供應商出貨單/出貨發票/FSC證明文件/品名數量/FSC標籤

及編號 

• 通知IQC進行檢驗 

儲存隔離 

• 倉庫平面圖 

• FSC產品與一般品區域加以識別 

• 利用庫存管制卡監控數量 

成品出貨 

• 確認材料之領料單以及成品之出貨單資料 

• 確認材料與成品之標籤 



相關作業程序/規範/表單 

 二階程序： 

   搬運、儲存、保存、出貨與倉儲物料管理作業程序 

 

 三階規範： 

   進料收退貨規範 

   倉庫材料與成品管理規範 

 

 四階表單： 

   驗收入庫單／領料單／出貨單／庫存管製卡 

 



驗收入庫單 



現場標識 
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FSC教育訓練 
目的 

     為有效提升人力資源素質，跟進日新月異的知識、技術變革、保持持續競爭力，保
證連續的教育訓練。提高員工對FSC-COC體系了解，理解該體系各項規定、保證
各項體系的有效運行，持續改善。 

 

適用範圍 

       本教育訓練適用於廠內所有學習教育訓練、包括新進人員、調入及在職人員。 

 

定義 

       所有教育訓練體系之用術語的定義、依據各項體系標準培訓及公司常識性課程培
訓。 

 

FSC培訓職責 

       採購：著重核實供應商及所購入產品真實性，依據客戶需求採購FSC產品。 

       業務：申請正確使用FSC標籤，銷售FSC產品注意事項，客戶FSC規格需求。 

       倉儲：重視管理、紀錄FSC進出料作業、區分FSC與非FSC產品擺放作業。 

紀錄文件 

      人員簽到表、訓練考核紀錄表、心得報告等。 

 



FSC教育訓練計畫表 



FSC教育訓練簽到表 







訂定FSC/COC證書取得設定時間表 - 2017.10  

建立文件化的FSC管理系統，與現有的ISO系統結合 -
2018.01  

按產品實現的流程試運行或模擬，保留運行資料 -2018.2  
申請認證、等待文件/現場評審、獲得證書 -2018.3  

依據程序要求運作並保留相關記錄 -2018.3  
在產品上或產品外使用FSC標記 -2018.4 

準備年度稽核回訪 (FSC/CoC證書有效期為五年)  




